UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
VAN PHONG
Sb: 1680 /VP-CNXDKH Thanh Héa, ngay 08 thang8 ndm 2025

VIV gop ¥ kién vao du théo vin
ban quy pham phap luat “Quyét
dinh ban hanh Quy ché quan ly
va st dung H¢ théng thu dién
tor cong vu trong cic co quan
nha nudc tinh Thanh Hoa”.

Kinh guri:
- Cong an tinh;
- Céc s0, ban, nganh cap tinh;
- UBND c4c phuong: Hac Thanh, Sam Son, Nghi Son, Bim Son;
- UBND céac xa: Hau Loc, Nong Céng, Yén Dinh, Nhu Xuan,
Thudng Xuan, Ba Thudc, Hoi Xuan, Mudng Lat.

Thuc hién Cong vin sd 12079/UBND-HCC ngay 25/7/2025 ctia Chu tich
UBND tinh vé viéc trién khai Cong dién sb 111/CD-TTg ngay 17/7/2025 cua
Thu tudng Chinh phi vé tap trung thao g& kho khan, vuong mac trong thyuc hién
thu tuc hanh chinh, chuyen d6i s6 giai doan dau van hanh mo hinh t6 chirc chinh
quyén dia phuong 02 cap, trong d6 Van phong UBND tinh dugc giao tham muu
ra soat, stta d6i Quyét dinh s6 3380/2013/QB-UBND ngay 30/9/2013 cta Uy
ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché vé quan 1y va str dung Hé thong thu dién tur
cong vu trong hoat dong ctuia co quan hanh chinh nha nudc tinh Thanh Hoa.

Dé c6 co s thue hién cac bude theo quy dinh ctia Luat Ban hanh van ban
quy pham phap luat nam 2025, Van phong UBND tinh gui dén cac don vi xin y
kién dong gop vao du thao Quyét dinh ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung Hé
théng thu dién tir cong vu trong cac co quan nha nudce tinh Thanh Héa (¢6 di
thao To trinh va Quyét dinh kém theo).

Pé nghi cac don vi guii gop ¥ vé Vin phong UBND tinh truwéc ngay
14/8/2025 deé tong hop bao cao Uy ban nhén dén tinh. Qua thoi han néu trén cac
don vi khong gui van ban coi nhu thong nhat ndi dung dy thao./.

Noi nhdn: KT. CHANH VAN PHONG
- Nhu trén; HO CHANH VAN PHONG
- CYP, cac PCVP UBND tinh;
- Cong TTDOT tinh Thanh Hba

(dé dang tai xin y kién 07 ngay); AN PHON _—

- Luu: VT, CNXDKH.

Lé Viét Hiéu



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Doc lap - Tu do - Hanh phic
VAN PHONG
Sé: /TTr-VP Thanh Hoa, ngay  thang  nam 2025
DU THAO
TO TRINH

Ban hanh Quyét dinh vé Quy ché quan 1y va sir dung Hé théng thw
dién tir cong vu trong cac co quan nha nwéc tinh Thanh Hoéa

Kinh gtri: Uy ban nhan dan tinh Thanh Hoa.

Thyuc hi¢n Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2025, Van
phong UBND tinh kinh trinh Uy ban nhén dan tinh du thao “Quyét dinh ban
hanh Quy ché quan 1y va st dung Hé thong thu dién tir cong vu trong cac co
quan nha nudc tinh Thanh Héa" nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH QUYET PINH
1. Co s& chinh tri, phap ly

Khoan 2 Piéu 21 Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luit nim 2025
quy dinh vé thim quyén ban hanh vin ban quy pham phép luat cua Uy ban nhan
dan tinh: “Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh dé quy dinh bién phap
thyc hién chirc ndng quan ly nha nudce & dia phuong”.

Chi thi s6 34/2008/CT-TTg ngay 03/12/2008 cua Tha tuéng Chinh phi vé
vigc tang cuong st dung H¢ théng thu dién tir trong hoat dong cia co quan nha
nudce va Chi thi sé 15/CT-TTg ngay 22/5/2012 ctia Thi tudng Chinh phu vé viée
tang cuong st dung van ban dién tir trong hoat dong cuia co quan nha nudc, €O
quy dinh cac B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh pha, Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd truc thuéc Trung uwong trién khai hé théng thu dién tir tai co
quan nha nudc cac cp; ting cuong st dung hé thdng thu dién tir trong hoat
dong cua co quan nha nudc cac cép; can bo, cong chirc, vién chiic trong co quan
nha nudc cac cép c6 trach nhi€m stir dung hop thu di¢n tir cong vu.

Quyét dinh sd 3853/QD-UBND ngay 09/11/2022 ctia Cha tich UBND
tinh vé& ban hanh Bo chi sb danh gia, xép hang muc d6 chuyén ddi sb trén dia
ban tinh c6 tiéu chi can bg, cong chirc phai thuong xuyén sir dung thu dién tir
cong vu.

Cong vin sb 12079/UBND-HCC ngay 25/7/2025 cta Chi tich UBND tinh
vé trién khai Cong dién 111/CD-TTg ngay 17/7/2025 cua Thi tuéng Chinh phu
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vé tap trung thao g& kho khin, vudng mac trong thuc hién thu tuc hanh chinh,
chuyén d6i s giai doan dau van hanh mo hinh t6 chtc chinh quyén dia phuong
02 cap, trong d6 giao cho Van phong UBND tinh tham muu ra soat hoan thién
quy ché Heé théng thu dién tir cong vu theo trinh ty, tha tuc rat gon.

2. Co sé thye tién

Sau khi Thu tuéng Chinh phti ban hanh Chi thi sb 15/CT-TTg ngay
22/5/2012 vé viéc ting cuong st dung vin ban dién tir trong hoat dong cia co
quan nha nudc; Uy ban nhan dan tinh da ban hanh Quyét dinh s6 3380/2013/
Qb-UBND ngay 30/9/2013 vé Quy ché quan 1y va sir dung Hé théng thu dién tur
cong vu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nhd nudc tinh Thanh Hoa.
Hién nay sb luong tai khoan ngudi dung khoang 20.000, Hé thong thu dién tir
cong vu di cung cap phuong tién cho cac co quan, don vi, ca nhan trong hoat
dong cong vu dé guri, nhan thong tin dudi dang thu dién tir thong qua moi
truong sb.

Thue hién Két luan s6 137-KL/TW ngay 28/3/2025 ctia B6 Chinh tri, Ban
Bi thu vé Dé 4n sip xép, to chirc lai don vi hanh chinh cac cép va xdy dung mo
hinh t6 chtc chinh quyén dia phwong 02 cdp; Nghi quyét s6 1686/NQ-
UBTVQHI5 ngay 16/6/2025 ctia Uy ban Thudng vu Qudc hoi vé viée sip xép
don vi hanh chinh cip xa cta tinh Thanh Hoa nam 2025; sau khi chinh quyén
dia phuong 02 cip di vao hoat dong, Quy ché vé quan 1y va st dung Hé thong
thu dién tir cong vu khong con phu hgp. Do d6 Van phong UBND tinh chu tri
soan thao quyét dinh thay thé Quyét dinh s6 3380/2013/QD-UBND ngay
30/9/2013 cua Uy ban nhan dan tinh dé phu hop véi tinh thuc thyc hién chinh
quyén dia phuong 02 cap; viéc xay dung Quyét dinh duogc thuc hién theo quy
trinh, tha tuc rat gon.

II. MUC PICH BAN HANH, QUAN PIEM XAY DUNG DU THAO
QUYET PINH

1. Muc dich

Viée xdy dung Quyét dinh dé quy dinh viéc quan 1y va sir dung Hé thong
thu dién tr cong vu trong cdc co quan nha nude tinh Thanh Héa dam bao theo
dung quy dinh cta phap luat; pht hop voi mé hinh chinh quyén dia phuwong 02
cap va tinh hinh thyc té.

2. Quan diém xay dung

Ké hoach hanh dong s6 266-KH/TU ngay 26/4/2025 cua Ban thudng vu
Tinh Gy vé thuc hién Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 cia B Chinh tri
vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, doi mdi sang tao va chuyén doi sb
qudc gia da xac dinh chuyén ddi sb trd thanh dong luc quan trong, dot pha thuc
day kinh té - x3 hoi phat trién nhanh, bén vimg; ra soat, dé xuit stra d6i bd sung
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cac van ban phap luat, tao diéu kién thuan loi ti da cho su phat trién khoa hoc,
cong nghé, d6i moi sang tao va chuyén doi sb.

Du thao “Quyét dinh ban hanh Quy ché quan 1y va str dung Hé thong thu
dién tr cong vu trong cac co quan nha nudc tinh Thanh Hoéa" dugc xay dung
trén co s& thé ché héa duong 16i chi truong cua Pang va phu hop véi quy dinh
ciia Luat ban hanh vin ban quy pham phap luit nim 2025; Nghi quyét sd
1686/NQ-UBTVQHI15 ngay 16/6/2025 ctia Uy ban Thuong vu Qubc hoi vé viée
sap xép don vi hanh chinh cdp xa cua tinh Thanh Hoéa nam 2025; Chi thi so
34/2008/CT-TTg ngay 03/12/2008 cua Thu tuéng Chinh phil vé viée ting cuong
str dung Hé théng thu dién tir trong hoat dong ctia co quan nha nude va Chi thi
s6 15/CT-TTg ngay 22/5/2012 cta Thi tuéng Chinh phtl vé viée ting cudng st
dung van ban di¢n tur trong hoat dong cua co quan nha nudc.

I11. QUA TRINH XAY DUNG QUYET PINH

Sau 12 niam trién khai Quyét dinh s6 3380/2013/QD-UBND ngay
30/9/2013 cta Uy ban nhan dan tinh, Hé théng thu dién tir cong vy cla tinh da
d3 phat huy duoc hiéu qua, 12 hé thong théng tin dung chung cta tinh, cung cap
phuong tién cho cac co quan, don vi, cad nhan trong hoat dong cong vu dé g,
nhan thong tin (bao gdm tai liéu, hinh anh va cac tép dinh kém khac) dudi dang
thu dién tir thong qua moi trudng so.

Tuy nhién do yéu cau cua thyc tién, Quyét dinh s6 3380/2013/QD-UBND
ngay 30/9/2013 cua Uy ban nhan déan tinh can thay thé dé phu hop véi chinh
quyén dia phuong 02 cip. Van phong UBND tinh di nghién ctru duong 16, chi
truong cua Pang, chinh sach cua Nha nudc, cac van ban cia co quan nha nudce
c6 lién quan; tham khao quy ché quan 1y, sir dung Hé thong thu dién tir cong vu
ctia cac dia phuong dé soan thao lai Quyét dinh cho phu hop.

Du thao Quyét dinh dugc ban hanh theo trinh tu, thu tuc rat gon, da dugc
guri 14y ¥ kién cua ... co quan chiu tac dong cua Quyét dinh va ding tai trén Cong
thong tin dién ttr cta tinh trong 07 ngay dé lay ¥ kién cua to chirc, ca nhin. Pa
phan cac y kién déu dong y v6i du thao, mot sé y kién gop ¥ vé hinh thuc, ndi
dung vin ban, trong do6 c6 y kién dugc tiép thu chinh sira lai du thao cho phu hop,
c6 y kién khong tiép thu giit nguyén nhu dy thao.

Dy théo da dugc S& Tu phap tham dinh tai Cong van s6 .../STP-XDVB
ngay .... va Van phong UBND tinh tiép thu, hoan thién lai du thao.

Sau khi cac don vi cho ¥ kién, Van phong UBND tinh di tién hanh tong
hop hoan chinh dy thao va xin y kién cac Thanh vién UBND tinh. Pa phan y kién
cac thanh vién déu théng nhat nhu du thao; cac ¥ kién théng nhat nhung co dé
nghi sira doi, bo sung co ban di duoc Vian phong UBND tinh tiép thu hoan thién
lai du thao.

(C6 Ban tong hop va gidi trinh tiép thu y kién kém theo).
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V. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA QUYET PINH
1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

- Du thao Quy ché tap trung vao quy dinh viéc quan 1y va st dung Hé
théng thu dién tir cong vu trong cic co quan nha nudc tinh Thanh Hoa.

- bbi tuong thuc hién la cidc co quan nha nudc tinh Thanh Hoéa, bao gé)m
cac sO, ban, nganh, don vi thude ﬁy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan xa,
phuong; can bg, cong churc, vién chuc thudc cac co quan, don vi va céac td chirc,
c4 nhan khac ¢6 nhu cau trao doi Hé théng thu dién tir cong vu.

2. B6 cuc du thio gom co:

- Quyét dinh ban hanh Quy ché quan 1y va st dung Hé thdng thu dién tir
cong vu trong cac co quan nha nudc tinh Thanh Hoa.

- Phan dinh kém theo Quyét dinh 13 ndi dung "Quy ché quan 1y va str dung
Hé thong thu dién tir cong vu trong cic co quan nha nudc tinh Thanh Hoéa".
Noi dung Quy ché ¢6 03 Chuong vé6i 15 Diéu, cu thé:

+ Chuong I: Quy dinh chung, tir Diéu 1 dén Diéu 4.
+ Chuong II: Quy dinh cu thé, tir Diéu 5 dén Diéu 12.
+ Chuong III: T6 chtic thuc hién, tir Didu 13 dén Diéu 15.
3. Noi dung co ban
a) Pham vi diéu chinh:
Du thao gii han pham vi: Quy dinh viéc quan 1y va sir dung Hé thong thu
dién tir cOng vu trong cac co quan nha nudce tinh Thanh Hoa.
b) Béi twong, gdom:
- Cac s6, ban, nganh, don vi thuoc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan
dan xa, phuong (viét tat 1a co quan, don vi).
- Can b9, cong chirc, vién chirc thudc cac co quan, don vi néu trén.
- Céc t6 chuc, ca nhan khac c¢6 nhu cau trao dbdi Hé théng thu dién tur
cong vu;
¢) Cac quy dinh chinh: Tép trung vao quy tac dat tén dia chi hop thu dién
tir ciia co quan, don vi, ¢4 nhan; quy trinh cép mai, x0a, khoi phuc hop thu dién
tur; trach nhiém cua cac co quan, don vi ca nhan st dung Hé théng thu dién tuo
cong vu.
d) T chitc thuc hién: Dy thao quy dinh trach nhi€ém dam bao hoat dong
Hé thong thu dién tir cong vu; Khen thudng va xur 1y vi pham.
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V. DU KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI
HANH VAN BAN VA THOI GIAN TRINH BAN HANH

1. V& nhan su: Doi ngii can b, cong chire tham gia Hé thong thu dién tir
cong vu dugce thiét 1ap tai khoan day du dé tham gia vao hé thong.

2. Vé kinh phi: Kinh phi duy tri, nang cip Hé théng thu dién tir cong vu
dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

3. Vé co sé& vat chat: Hé théng thu dién tor cong vu dugc cai dat tap trung
tai Trung tdm dit liéu cda tinh hodc thué dich vu theo quy dinh; cac co quan,
don vi, ca nhan truc tiép truy cap qua mang Internet dé sur dung, gui, nhan thu
dién tur.

4. Vé dao tao tap huin: Tai liéu hudng dan sir dung dugc cap nhat trén
trang chu cua H¢ théng thu dién tir cong vu, cac co quan, don vi, cac nhan cé
thé xem va thuc hién. Khi c6 nang cap, thay d6i cac chirc nang, Vin phong
UBND tinh s€ cap nhat, huéng dan theo quy dinh.

5. Vé cong tac phoi hop: Vin phong UBND tinh bé tri bo phan ki thuat
phdi hop don vi c6 lién quan hudng dan, giai ddp cac vudng mic trong qua trinh
sir dung cua cac co quan, don vi, c& nhan. Cac co quan, don vi, c& nhan phdi
hop, trao ddi thudng xuyén dé thdo g& cac kho khin trong qua trinh st dung
hoic 18i hé thong.

6. Thoi gian trinh ban hanh: Dy kién trong thang 8/2025, Quyét dinh s&
thay thé Quyét dinh s6 3380/2013/QD-UBND ngay 30/9/2013 ctia Uy ban nhan
dan tinh ban hanh Quy ché vé quan 1y va sir dung Hé théng thu dién tir cong vu
trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nudc tinh Thanh Hoa.

Trén day 1a To trinh vé du thdo Quyét dinh ban hanh "Quy ché quan 1y va
st dung H¢ théng thu dién tir cong vu trong cac co quan nha nudc tinh Thanh
Hoéa” (kém theo Quyét dinh ban hanh Quy ché), Van phong UBND tinh kinh
trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.

Noi nhén: CHANH VAN PHONG
- Nhu trén;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh (dé b/c);

- CVP, cac PCVP UBND tinh;

- Luu: VT, CNXDKH.

Nguyén Trong Trang



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 12025/Qb-UBND Thanh Hod, ngay  thang  nam 2025
DU THAO
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung Hé thong thw dién tir cong vu
trong cac co quan nha nwéc tinh Thanh Hoa

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025

Can cir Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006,

Can ciwr Ludt Giao dich dién tur ngay 22 thang 6 nam 2023,

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludat ngay 19 thdang 02
nam 2025,

Can cit Nghi dinh so 85/2016/NP-CP ngay 01 thing 7 ndm 2016 ciia
Chinh phii vé dam bdo an toan hé thong théng tin theo cdp dg;

Can cir Nghi dinh sé6 91/2020/ND-CP ngay 14 thing 8 ndm 2020 ciia
Chinh phii vé chéng tin nhan rdc, thu dién tir rdc, cude goi rdc;

Can cir Nghi dinh so 78/2025/NP-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 ciia
Chinh phii vé viéc quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp dé té chire, huéng
dan thi hanh ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt;

Can cir Chi thi s6 34/2008/CT-TTg ngay 03 thang 12 ndm 2008 ciia Thii
twomg Chinh phii vé viéc ting cwong sir dung Hé thong thw dién tir trong hoat
dong cua co quan nha nuoc,

Can cit Chi thi s6 15/CT-TTq ngay 22 thang 5 nam 2012 cia Thii tuéng
Chinh phii vé viéc ting cwong sir dung van ban dién tir trong hoat dong cia co
quan nha nuoc,

Can cir Thong tw s6 39/2017/TT-BTTTT ngdy 15 thing 12 nam 2017 ciia
Bé trwong Bé Théng tin va Truyén théng ban hanh Danh muc tiéu chudn ky
thudt vé img dung cong nghé théng tin trong co quan nha nudc;

Theo dé nghi ciia Chdanh Vin phong UBND tinh tai To trinh s6.../TTr-VP
ngay ... thang 8 nam 2025;

Uy ban nhdn dén ban hanh Quyét dinh vé Quy ché qudn 1y va sit dung
Hé thong thw dién tir cong vu trong cdc co quan nha nde tinh Thanh Hoa.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-91-2020-nd-cp-chong-tin-nhan-rac-thu-dien-tu-rac-cuoc-goi-rac-427854.aspx
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Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va sir dung
Hé thong thu dién tir cong vu trong cic co quan nha nude tinh Thanh Hoéa.

Picu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 3380/2013/QD-UBND ngay 30/9/2013 cua Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy ché vé quan 1y va sir dung Hé théng thu dién tr cong vu trong
hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéc tinh Thanh Hoa.

Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh; Giam dbc cac so, Truong céc
ban, nganh, don vi thuoc Uy ban nhan dan tinh; Chu tich Uy ban nhan dan x4,
phuong; Thu truéng cac co quan, don vi ¢6 li€n quan chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: , TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Picu 3 Quyét dinh; 3

- B6 Khoa hoc va Céng nghé KT: CHU» TICH

- Thudng truc: Tinh uy, HDND tinh i PHO CHU TICH

- Chu tich, cac PCT UBND tinh (dé b/c);

- Cuc Kiém tra vin ban va Quan 1y xir
phat vi pham hanh chinh - Bo Tu phap
- Céng TTPT tinh, Cong bao tinh;

- Luu: VT, CNXDKH.

Mai Xuan Liém
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Déc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Quin 1y va sir dung Hé thong thw dién tir cong vu
trong cac co’ quan nha nwdéc tinh Thanh Héa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /2025/0P-UBND ngdy / /2025
cua UBND tinh Thanh Hoa)

Chuong |
QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y va st dung Hé thong thu dién tir cong
vu trong cac co quan nha nudc tinh Thanh Hoéa (sau day viét tat la Hé thong thu
dién tir cong vu).

Picu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi véi cac co quan nha nude tinh Thanh Hda, bao
gom Cac s&, ban, nganh, don vi thuoc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan
x4, phudng (sau ddy viét tdt la co quan, don vi); Can bo, cong chirc, vién chirc
thudc cac co quan, don vi (sau ddy viét tdt la cd nhdn) VA cac td chic, ca nhan
khac c6 nhu cau trao doi Hé thong thu dién tir cong vu.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Hé thong thu dién tir cong vu 13 hé thdng thong tin dung chung cua tinh
Thanh Hoéa, dugc xdy dung va to chic van hanh nham muc dich cung cip
phuong tién cho cac co quan, don vi, cd nhan trong hoat dong cong vu dé gui,
nhan thong tin (bao gom tai liéu, hinh dnh va cdc tép dinh kem khac) dudi dang
thu dién tir thOng qua moi trudng so.

2. Tai khoan thu dién tir 1a thong tin bao gdm tén ddng nhap va mat khau
dé truy nhap vao hop thu dién tu dé thyc hién doc, g1, nhan thu dién tur.

3. Hop thu cong vu 1a hop thu dién tor thudoc HE théng thu dién tor cong
vy; modi co quan, don vi, ca nhan dugc cap duy nhat mot hop thu cong vu.

Piéu 4. Nhirng hanh vi bj cAm

1. Sir dung Hé thdng thu dién tir cong vu dé thong tin ndi dung x4u, gay
phuong hai dén an ninh qué)c gia, trat tu, an toan xa hodi; tuyén truyén kich dong
bao luc, doi truy, tdi 4c, t€ nan xa hdi, mé tin di doan; pha hoai thuan phong my
tuc ctia dan tdc; tiét 16 bi mat nha nude, bi mat quan sy, an ninh, kinh té, doi
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ngoai va nhiing bi mat khac do phép luat quy dinh; dua thong tin xuyén tac, vu
khéng, xuc pham uy tin cta td chire, danh du, nhan phém cua cong dan; quang
cao, tuyén truyén, mua ban hang hoa, dich vu bi cAm; truyén ba tac phém bao
chi, van hoc, ngh¢ thuat, xuét ban phém bi cAm.

2. Phét tan virus may tinh, thu dién tir rac, ndi dung khéng phu hop véi
muc dich cong vu thdng qua Hé thong thu dién tir cong vu va hop thu dién tir
cbng vu cua co quan, don vi, ca nhan.

3. Str dung hdp thu dién tir cong vu cua co quan, don vi, cd nhan dé tham
gia vao cac mang xa hoi, cac hoat dong dang ky, cung cép tai khoan, giao dich
trén mang khong phuc vu hoat dong cong vu.

4. Piat ché d6 chuyén thu dién tu ty dong tir hop thu dién tir cong vu duogc
cap dén cac hop thu dién tir khiac khong phai do co quan nha nudc cip hoic
nguoc lai.

5. C6 hanh vi can tro s dung tai khoan thu dién tir cong vu, chiém doat
tai khoan thu dién tr cOng vu ctia co quan, don vi, ca nhan.

6. Cac hanh vi bi cdm khac theo quy dinh cua phap lut.

Chuong I1 )
QUY DPINH CU THE

Piéu 5. Pja chi truy cip Hé thong thw dién tir cong vu

1. H¢ théng thu dién to cong vu co6 dia chi truy cap truc tiép la
https://mail.thanhhoa.gov.vn hoic théng qua duong lién két trén Cong/Trang
théng tin dién tir cta cac co quan, don vi hodc hé théng dang nhép tap trung
cua tinh.

Piéu 6. Pinh dang dia chi thw dién tir cong vu

1. Dia chi hop thu dién tir cua co quan, don vi

a) Ddi véi cac s, ban, nganh, dia chi thu dién tr c6 dang:

<Tén viét tdt ciia so, ban, nganh viét lién khéng dau>@thanhhoa.gov.vn

Vi du: S& Khoa hoc va Cong nghé¢ cd dia chi thu dién tor la
skhcn@thanhhoa.gov.vn

b) Béi véi Uy ban nhan dan cac xa/phudng, dia chi thu dién tir c6 dang:
<Tén x&, phwong viét lién khong dau>@thanhhoa.gov.vn

Vi du: Uy ban nhan dan phuong Ham Rodng c6 dia chi thu dién tur 12
hamrong@thanhhoa.gov.vn
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C) Pdi v6i cace phong, ban, don vi thudc cac so, ban, nganh, dia chi thu
dién tir c6 dang:

<Tén viét tdt ciia phong, ban, don vi viét lién khéng dau>.<tén viét tt
ciia s6, ban, nganh viét lién khéng dau>@thanhhoa.gov.vn

Vi dy: Phong Cong nghé thong tin va Chuyén d6i s6 thudc S& Khoa hoc
va Cong nghé co dia chi thu dién tr 1a: cnttcds.skhen@thanhhoa.gov.vn.

d) DPdi véi cac phong, ban, don vi thudc ij ban nhan dan cac xa/phuong,
dia chi thu dién tur c6 dang:

<Tén viét tat cua phong, ban, don vi viét lién khong ddu>.<tén xa,
phuong viét lién khéng dau>@thanhhoa.gov.vn

Vi dy: Van phong Uy ban nhan dan phuong Ham Rong c6 dia chi thu
dién tir 1a: vp.hamrong@thanhhoa.gov.vn

2. bia chi hdp thu dién tir ciia ¢4 nhan

Dia chi hop thu dién tir cia ca nhan c6 dang:

<Tén ddy dii khéng ddu ciia cd nhan><chit cdi dau tién ciia ho><chir cdi
ddu tién cia tén dém>.<tén viét tdt ciia s6, ban, nganh hodc tén xd, phwong viét
lién khéng dau>@thanhhoa.gov.vn

Vi du: Ong L& Xuan Lam, S& Khoa hoc va Cong nghé c6 dia chi thu dién
tr 1a lamix.skhcn@thanhhoa.gov.vn; Ong Pham DPtic Toan, Uy ban nhan dan
phuong Ham Rong c6 dia chi thu dién tir 1a toanpd.hamrong@thanhhoa.gov.vn

3. Xtr Iy cac truong hop trung dia chi hop thu dién tir, dia chi qua dai

a) Truong hop co quan, don vi trung dia chi hop thu dién tr

- Co quan, don vi duoc tao 1ap hop thu dién tir dau tién, dia chi thu dién
tir ¢6 dang nhu tai khoan 1 Diéu nay.

- Co quan, don vi dugc tao l4p sau néu bi tring dia chi thu dién tir thi ty
truong hop cu thé co quan, don vi c6 thé dé xuat va Vian phong UBND tinh s&
xem xet quyét dinh tao dia chi hdp thu dié€n tir cho phu hop:

Vi du: Hop thu dién tir cia UBND phuong Poéng Tién da tao c6 dia chi:
dongtien@thanhhoa.gov.vn, khi UBND xa Déng Tién dé nghi tao hp thu dién
tr thi dia chi hop thu dién tor cia UBND xa Pong Tién la: xadongtien@
thanhhoa.gov.vn

b) Truong hop ca nhan trung dia chi hop thu dién tir

- Cé& nhan duoc tao 1ap hop thu dién tir dau tién, dia chi thu dién tr co
dang nhu tai khoan 2 Diéu nay.
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- Ca nhan duoc tao lap sau néu bj tring dia chi thu dién tir thi tiy truong
hop cu thé co quan, don vi c6 thé dé xuat va Van phong UBND tinh s€ xem xét
quyét dinh tao dia chi hop thu dién tir cho phu hop:

Vi du: Hop thu dién tr cia Ong Lé Xuan Lam, S& Khoa hoc va Cong
nghé tao c6 dia chi: lamlx.skhcn@thanhhoa.gov.vn, khi S¢ Khoa hoc va Cong
nghé dé nghi tao hop thu dién tr cho Ong Luong Xuan Lam, Vin phong S¢
Khoa hoc va Cong nghé thi dia chi hdp thu dién tir cta C)ng Luong Xuan Lam
la: lamlx1.skhen@thanhhoa.gov.vn hodc c6 thé dé xuat dia chi khac gin véi tén
phong, don vi nhu: lamvp.skhcn@thanhhoa.gov.vn

c) Truong hop dia chi hop thu dién tir cia ca nhan dai hon 20 ky tu, Van
phong UBND tinh s& théng nhat véi S& Khoa hoc va Cong nghé va co quan,
don vi dé nghi cap hop thu dé dam phu hop véi thuc té.

Piéu 7. CAp méi, x6a hop thu dién tir cong vu

1. Van phong UBND tinh duoc giao quan 1y Hé thong thu dién tir cong
vu, chiu trach nhiém cap moi, x6a hop thu dién tr thuoc Hé théng thu dién tir
cong vu.

2. Quy trinh cAp médi hop thu dién tir cong vu nhu sau:

a) Co quan, don vi giri van ban dé nghi cidp méi hop thu dién tir (theo
Mau s6 01 tai Phu Iuc kém theo Quy ché nday) vé Vin phong UBND tinh ngay
sau khi c6 van ban quy dinh (quyét dinh thanh lgp méi, sap nhdp doi véi co
quan, don vi; quyét dinh tuyén dung, tiép nhdn, hop dong lao déng doi véi cd
nhan) dé dugc giai quyét theo quy dinh.

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc van ban dé nghi
cua cac co quan, don vi, Van phong UBND tinh thuc hién phan loai, xtr 1y va
gur1 van ban tra 101 cho cac co quan, don vi.

3. Quy trinh x6a hop thu dién tir cong vu nhu sau:

a) Co quan, don vi giri vin ban dé nghi x6a hop thu dién tir (theo Mau sé
02 tai Phu luc kém theo Quy ché nay) vé Van phong UBND tinh ngay sau khi co
cac van ban quy dinh (quyét dinh sdp nhdp, gidi thé doi véi co quan, don vi;
quyét dinh nghi huu, nghi viéc hodc chuyén céng tac doi véi ca nhan) dé duoc
giai quyét theo quy dinh.

b) Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc vin ban dé nghi
cua cac co quan, don vi, Van phong UBND tinh thuc hién phan loai, xtr 1y va
guri van ban tra 101 cho cac co quan, don vi.

c) Truong hop hop thu dién tir khong phat sinh truy cdp (khong hoat
dong) trong thoi gian 06 thang ma khong thong bao ly do, Van phong UBND
tinh s& x6a hop thu khoi hé thong dé giai phong tai nguyén.
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Piéu 8. Tam khéa, khdi phuc hp thu dién tir cong vu bi tam khéa

1. Tam khoa hdp thu di¢n tor cong vu 1a viéc ap dung céac bié€n phéap ky
thuat trén Hé thong thu dién tir cong vu dé tam thoi khong cho phép ngudi st
dung truy nhap va str dung hop thu dién tir.

2. Hop thu dién tir cong vu thudc cac truong hop sau day s€ bi tam khoa:

a) Khong phat sinh truy cap trong thoi gian 03 thang ma khéng théng bao
ly do.

b) Bi ngudi khac chiém dung, 16 mat khau.

¢) Tham gia vao céc hoat dong bi cAm quy dinh Piéu 3 Quy ché nay.

d) Cac quy dinh khac theo quy dinh hi¢n hanh.

3. Quy trinh khoi phuc hdp thu dién tir cong vu bi tam khoa:

a) Co quan, don vi gti vin ban dé nghi khoi phuc hop thu dién tir bi tam
khoa (theo Mau s6 03 tai Phu luc kém theo Quy ché nday) vé Van phong UBND
tinh dé duoc xir 1y.

b) Sau 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc vin ban dé nghi cua co
quan, don vi, Van phong UBND tinh Xa4&c minh, thuc hién khéi phuc hop thu
dién tir bi tam khoa (néu du diéu kién).

Picu 9. Dung lwong lwu trir va quy ciach dit mat khau cho hop thw
dién tir cong vu

1. Dung lugng luu trir ciia hop thu dién tr cong vu

a) Dung luong luu trir cAp cho mdi hop thu dién tir duge diéu chinh phu
hop voi nhu cau st dung thyc té va kha ning dap tng ctia Hé thong thu dién tur
cong vu trong timg giai doan. Vian phong UBND tinh dé xuat nang cap hé thong
dé dam bao dung luong cip cho mdi hop thu dién tir toi thieu 02GB/hop thu
dién tr cd nhan, 05GB/hdp thu dién tir co quan, don vi; kich c& cac t€p gui kem
t6i da 20MB/hop thu dién tu.

2. Quy céch dat mat khau cho hop thu dién tir cong vu

a) Co quan, don vi, ca nhan dugc cép hop thu dién tir phai thay doi mat
khau mic dinh trong 1an dau diang nhap hop thu dién tr ngay sau khi dugc cip
va dinh ky 03 thang thay d6i mat khau trong qua trinh str dung.

b) Mat khau st dung cho hop thu dién tir phai c6 do dai 8 (tam) ky tu tro
1én bao gém ky tu in hoa, ky tu in thuong, it nhat c6 mot ky tu chit 30, ky tu dac
biét (!, @, #, %, $, *, &).

Piéu 10. Tan suat kiém tra hop thw dién tir cong vu

1. Viéc kiém tra hop thu dién tir tiy thudc vao nhu cau trao doi cong viée
ctia co quan, don vi, ca nhan; khuyén khich kiém tra hop thu dién tir hang ngay
dé tiép nhan va xir 1y kip thoi giai quyét cong viéc.
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2. Cac sd, ban, nganh, don vi thudc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan
dan xa, phuong phan cong cho van thu quan 1y hdp thu ctia co quan, don vi:
Kiém tra hop thu dién tir it nhat 02 1an/ngay vao dau budi sang, dau budi chiéu
theo ngay 1am viéc hanh chinh; bao cdo Lanh dao co quan dé kip thoi xir . Néu
dé xay ra tinh trang thiéu thong tin do khong sir dung Hé thong thu dién tir
cong vu cua co quan, don vi thi Thu trudéng co quan, don vi phai chiu trach
nhiém truéc Uy ban nhan déan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh va cép co
tham quyén.

Piéu 11. Trach nhiém ciia cac co quan, don vi sit dung Hé thong thu
dién tir cong vu

1. Chi dao trién khai thyc hién nghiém tac Quy ché nay trong pham vi quan
Iy ctia co quan, don vi. Tun thu cac quy dinh vé quan 1y, st dung Hé théng thu
dién tir cong vu va cac quy dinh bao dam an toan thong tin c6 lién quan.

2. Lap danh sach yéu cdu cap mdi, x6a hop thu dién tir ctia cac phong,
ban, don vi truc thudc, c4 nhan cua co quan, don vi minh vé Vin phong UBND
tinh dé kip thoi xtr 1y.

3. Khi co su cb vé két ndi He théng thu dién tr cong vu ma vuot qua kha
ning khic phuc cta co quan, don vi, phai ghi lai thong tin su c6, 18i xay ra, giri
vé Vian phong UBND tinh dé phéi hop khic phuc kip thoi.

Piéu 12. Trach nhiém ciia ¢4 nhin sir dung Hé thong thw dién tir cong vu

1. Chap hanh cac quy dinh cta phap luat vé thu dién tr cong vu, cac quy
dinh trong Quy ché ndy va cac huéng dan ctia Vian phong UBND tinh, co quan
chuyén nganh vé str dung Hé thong thu dién tir cong vu.

2. Tu quan ly, bdo vé mat khau hop thu dién tir ca nhan, khong cung cép
mat khau cho ngudi khac, khong dé nguoi khac sir dung hop thu dién tir cia
minh; thay d6i mat khau dinh ky theo quy dinh; trudng hop bi 16 hodc quén mat
khau, can phai lién hé voi Van phong UBND tinh dé thay doi mat khau.

3. Chiu trach nhiém luu tri¥, xo4 bo cac thu dién tir khong can thiét trong
hop thu dién tir ca nhan quan ly; thuc hi¢n nghi€ém tiac cac bién phap bao dam an
toan thong tin theo quy dinh.

4. Khong st dung hop thu dién tir dugc cap dé dang ky tai khoan mang xa
hoi, dién dan cong cong, cac hoat dong nhan thu gii thiéu, quang ba, quang
c40,...khdng phuc vu hoat ddng cong vu cua cac td chirc, ca nhan trén Internet.

5. Khong phat tan thu rac hodc cac thu dién tir khong dung muc dich st
dung cua Hé thdng thu dién tir cong vu thong qua hop thu dién tir ctia minh.

6. Khong truy nhap trai phép hop thu dién tir cia nguoi khac.
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7. Khi phat hién nhiing thu dién tor khong ding muc dich, co dau hiéu vi
pham phap luat, cé virus, thu rdc hodc chira ma doc gay nguy co phat tdn 16n
phai x6a bo; c6 16i hodc gip su cd trong qua trinh st dung Hé théng thu dién tir
cong vu thi bao céo co quan, don vi dé thong bao vé Vin phong UBND tinh kip
thoi xu 1y.

» Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Picu 13. Pam bao hoat dong Hé thong thw dién tir cong vu

1. Van phong UBND tinh 1a don vi quan Iy Hé thong thu dién tir cong vu
cO trach nhiém phéi hop vo1 Cong an tinh, S& Khoa hoc va Cong ngh¢, don vi
cung cép phﬁn mém dam béo hoat dong thong sudt va an toan, an ninh mang.

2. Cian ctr quy dinh hién hanh va nhu cau s dung ting giai doan, Vin
phong UBND tinh dé xuét nang cap Hé thdng thu dién tir cong vu trinh cp co
tham quyén quyét dinh.

Piéu 14. Khen thwéng va xir 1y vi pham

1. Hang ndm, Vian phong UBND tinh phdi hop v6i So Khoa hoc va Cong
ngh¢, S6 No1 vu tham muu Uy ban nhan dan tinh hinh thirc khen thuong ddi vai
co quan, don vi, cd nhan st dung hi¢u qua Hé théng thu dién tir cong vu theo
quy dinh cta phap lut vé thi dua, khen thudng.

2. Co quan, to chirc, ca nhan vi pham Quy ché nay, tuy theo tinh chét,
miurc dJ s€ b1 xem xét, xur 1y theo quy dinh.

Diéu 15. Diéu khoén thi hanh

1. Bbi voi cac to chire, ca nhan khac khong thudc pham vi diéu chinh va
d6i twong ap dung tai Piéu 2 Quy ché ndy, c6 nhu cau st dung Hé thng thu
dién tir cong vu, giao Van phong UBND tinh xem xét, quyét dinh viéc cip hop
thu dién tir cong vu trén co s dam bao tinh phu hop va tudn thu cac quy dinh
hién hanh.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 kho khan, vudng mic,
phat sinh can stra d6i, bd sung, cac co quan, don vi kip thoi phan anh b?mg van
ban vé Vian phong UBND tinh dé tong hop, bdo cdo Uy ban nhan dan tinh xem
Xét, stra d6i, bd sung Quy ché cho phu hop./.
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Phu luc

CAC MAU VAN BAN DPE NGHI CAP MOIL XOA, KHOI PHUC

HOP THU PIEN TU CONG VU

(Kém theo Quy ché quan Iy va sir dung Hé thong thw dién tir cong vu
trong cac co quan nha nuoc tinh Thanh Hoa

STT | Tén miu N¢i dung
1 Mau s6 01 | Vin ban dé nghi cdp méi hop thu dién tir cong vu
2 Mau s6 02 | Van ban dé nghi xoa hop thu dién tir cong vu
3 Mau s6 03 | Vin ban dé nghi khoi phuc hp thu dién tir cong vu




11 Mau s6 01
CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN DE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: ... [ovieooee e, ngay......thang.....nam......

V/v d& nghi cip moi hop thu
dién t&r cho co quan, don vi/
ca nhan.

Kinh gui: Van phong UBND tinh.

Thue hién Quyét dinh s6 ...../QD-UBND ngay......thang.....nam...... cia
Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung Hé thong thu dién
tlr cong vu trong cic co quan nha nudc tinh Thanh Hoa; cac Quyét dinh c6 lién
quan....; Co quan, don vi dé nghi Van phong UBND tinh cip méi hop thu dién
tr cho co quan, don vi/ca nhan, cu thé nhu sau:

1. Thong tin ddu moi tiép nhan

2. SO lwong dé nghi cAp méi: ...

ST Tén co quan, Chire vu Tén phong, Dia chi h¢p thw
T don vi/ca nhan : ban, don vi dién tir de xuat
1 Van phong UBND vp.hamrong
phuong Ham Rong @thanhhoa.gov.vn
. X - \ toanpd.hamrong
5 Pham Buc Toan Chu tich UBND phuong @thanhhoa.gov.vn

Thu trwéng co quan, don vi
(Ky tén, déng dau)



12 MAu sé 02

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
CO QUAN PE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: ... Lioooes i, ngay......thang......nam......

VIv d nghi x6a hop thu
dién tr cho co quan, don vi/
ca nhan.

Kinh gui: Van phong UBND tinh.

Thue hién Quyét dinh s6 ...../QD-UBND ngay......thang.....nam...... cia
Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung Hé théng thu dién
tlr cong vu trong cic co quan nha nudc tinh Thanh Hoa; cac Quyét dinh c6 lién
quan....; Co quan, don vi dé nghi Vian phong UBND tinh x6a hop thu dién tur
cho co quan, don vi/ca nhan, cu thé nhu sau:

1. Thong tin ddu moi tiép nhan

2. SO lwong @@ nghi xo6a: ....

Tén co quan, Tén phong, | Dia chi hop thw Ly do

STT donviicanhan | ™YY |ban, donvi| dién tir dé xudt | 42 nghi x6a
X s Chuyén UBND anv.hamrong ,
1 |Nguyen Van A vién phuong | @thanhhoa.gov.vn Nghi huu. .

Thu trwéng co quan, don vi
(Ky tén, déng dau)



13 M4Au s6 03

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN DE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: ... [ovieooee e, ngay......thang.....nam......

V/v d& nghi khéi phuc hop
thu dién tir cho co quan, don
vi/ca nhan bi tam khoa.

Kinh gui: Van phong UBND tinh.

Thue hién Quyét dinh s6 ...../QD-UBND ngay......thang.....nam...... cia
Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung Hé théng thu dién
tlr cong vu trong cic co quan nha nudc tinh Thanh Hoa; cac Quyét dinh c6 lién
quan....; Co quan, don vi dé nghi Vin phong UBND tinh khéi phuc hop thu
dién tr cho co quan, don vi/ca nhan bi tam khoa, cu thé nhu sau:

1. Thong tin ddu moi tiép nhan

2. S6 lwong dé nghi cAp méi: ...

A Tén . 23 A , A .
Tén co quan, . . Dia chi hop thw | Ly do dé nghi
STT don vi/ca nhan Chire vu pgggg’ dién tir dé xuat khoi phuc
X s Chuyén | UBND anv.hamrong Trong 03 thang
1 |Nguyen Van A vién phuong | @thanhhoa.gov.vn| khong st dung

Thu trwéng co quan, don vi
(Ky tén, déng dau)
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